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Bei der Meisterbau AG erfiillen Kauffrauen/Kaufménner wéhrend den drei Lehrjahren eine Vielzahl von Arbeiten in der
Administration, in der Buchhaltung, Organisation oder im Personalwesen. Sie verfassen beispielsweise E-Mails und
Briefe, stehen in Kontakt mit Kunden und Lieferanten, kiimmern sich um die ein- und ausgehende Post, verwalten das
Biromaterial oder bedienen die Telefonzentrale. Auch die selbstandige Bearbeitung von Offerten und Auftrdgen sowie
die Rechnungserstellung zahlen zu wichtigen Aufgaben.

LEHRSTELLE ALS KAUFMANN/-FRAU EFZ

FACHRICHTUNG BAUEN UND WOHNEN

ANFORDERUNGSPROFIL BERUFSFACHSCHULE
— Abgeschlossene Realschule (FL) / Sekundar- — Berufs- und Weiterbildungszentrum Buchs/
schule (CH) mit gutem Notendurchschnitt Sargans, 9471 Buchs SG
— Gute Auffassungsgabe, exakte und verantwor- — Dauer: 3 Jahre
tungsbewusste Arbeitsweise — Schultage: 1. & 2. Lehrjahr 2 Tage / 3. Lehrjahr
— Sprachliches Geschick mit sehr guten 1 Tag

Deutschkenntnissen — Abschluss: Eidg. Fahigkeitszeugnis Kauffrau /
— Organisationstalent Kaufmann EFZ
— Freude am Arbeiten mit dem Computer

— Teamfahigkeit

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann melde dich bei uns fur einen Schnuppertag und sende deine Bewerbung mit Lebenslauf inkl. Foto, Motiva-
tionsschreiben, Schulzeugnisse, allfdllige Sprachdiplome/Zertifikate per E-Mail an personal@meisterbau.ag.

MEISTERBAU AG | Kanalstrasse 7 | LI-9496 Balzers | T +423 /38808 23

Besuchen Sie uns auf unserer Website! www.meisterbau.ag


https://www.meisterbau.ag/DE/Karriere/Offene-Stellen/tblid/372/Default.asp

